CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
---------------------------------

ĐƠN XIN NGHỈ VIỆC
Kính gửi: tk_TenCongTy
Tôi tên là: tk_HoTenNhanVien
Phòng ban: tk_TenPhongBan
[bookmark: _GoBack]Nhân viên bàn giao: tk_NhanVienBanGiao
Tôi làm đơn này đề nghị Ban Giám đốc Công ty cho tôi xin nghỉ việc vì lý do:
tk_LyDoThoiViec
Ngày đề xuất thôi việc: tk_NgayDeXuatThoiViec
Ngày duyệt thôi việc: tk_NgayDuyetThoiViec
Tính lương đến ngày: tk_TinhLuongDenNgay

Tôi xin chân thành cám ơn!

TP.HCM, ngày tk_NgayHienTai tháng tk_ThangHienTai năm tk_NamHienTai

      				                             Người làm đơn
